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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ            
 
ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση υποβολής προσφορών για την προμήθεια εκτυπωτικού χαρτιού, γραφικών
                 ειδών και συναφών υλικών (cpv: 30192700-8) για τις ανάγκες λειτουργίας της ΕΦ.Α. 
                  Θεσπρωτίας» 
 
 

Η Εφορεία Αρχαιοτήτων Θεσπρωτίας, σε εφαρμογή των διατάξεων των άρθρων 50 και 53 του 
Ν. 4782/2021, σας καλεί να υποβάλετε προς την Υπηρεσία μας οικονομική προσφορά για την 
προμήθεια εκτυπωτικού χαρτιού, γραφικών ειδών και συναφών υλικών για τις ανάγκες λειτουργίας 
της ΕΦ.Α. Θεσπρωτίας (cpv: 30192700-8), σύμφωνα με το συνημμένο υπόδειγμα οικονομικής 
προσφοράς, το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα της παρούσας πρόσκλησης. 

Για την κάλυψη της ανωτέρω δαπάνης έχει εκδοθεί α) η υπ’ αριθμ. πρωτ. 
ΥΠΠΟ/356943/25.07.2023 με Α.Δ.Α.: ΨΕΟΒ4653Π4-ΑΤΣ και ΑΔΑΜ: 23REQ013150563 απόφαση 
ανάληψης υποχρέωσης στον ΑΛΕ 2410201001 και β) η βεβαίωση του Προϊσταμένου της 
Οικονομικής Υπηρεσίας, επί της ανωτέρω απόφασης ανάληψης υποχρέωσης, για την ύπαρξη 
διαθέσιμου ποσού, την ύπαρξη των προϋποθέσεων της παρ. 1α του άρθρου 4 του Π.Δ. 80/2016 και τη 
δέσμευση στο οικείο Μητρώο Δεσμεύσεων της αντίστοιχης πίστωσης με α/α 62703. 

Το κριτήριο ανάθεσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής. 
Δικαίωμα υποβολής προσφοράς έχουν όσοι ασκούν νόμιμα ανάλογη δραστηριότητα.  
Η έγγραφη προσφορά θα πρέπει να υποβληθεί, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα 

πρόσκληση, σε σφραγισμένο φάκελο στα γραφεία της υπηρεσίας μας (οδός Κύπρου 68 – Τ.Κ. 461 00 
Ηγουμενίτσα) ταχυδρομικώς ή αυτοπροσώπως. 

Η προσφορά θα πρέπει να έχει υποβληθεί έως τις 10.10.2023 ημέρα Τρίτη και ώρα 15.00. 
Η προσφορά του Αναδόχου θα πρέπει να καλύπτει το σύνολο των ειδών, όπως ακριβώς 

περιγράφονται στο Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς. Προσφορά για μέρος του αντικειμένου της 
παρούσας δε γίνεται δεκτή και απορρίπτεται ως μη κανονική.  

Όλα τα προς προμήθεια είδη θα παραδοθούν στην έδρα της Αναθέτουσας Αρχής σε χρονικό 
διάστημα έως είκοσι (20) ημερών από τη γνωστοποίηση της Απόφασης της Απευθείας Ανάθεσης. 



Ο φάκελος της προσφοράς θα πρέπει να περιλαμβάνει τα ακόλουθα: 
Α. Υπεύθυνη Δήλωση του υποψηφίου (της παρ. 4 του Άρθρου 8 του Ν. 1599/1986, όπως ισχύει 

κάθε φορά) για την οποία δεν απαιτείται θεώρηση γνησίου υπογραφής, σύμφωνα με το υπόδειγμα που 
επισυνάπτεται.  

Β. Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς (υπογεγραμμένο και σφραγισμένο), σύμφωνα με το 
υπόδειγμα που επισυνάπτεται. 

Μετά την ανάδειξη του προσωρινού αναδόχου, ο προσωρινός ανάδοχος οφείλει να προσκομίσει 

στην υπηρεσία μας τα παρακάτω δικαιολογητικά εφόσον του ζητηθούν:

α. Φορολογική ενημερότητα για γενική χρήση.

β. Ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016) (για συμμετοχή σε διαγωνισμούς 

προμηθειών δημοσίου).

γ. Απόσπασμα ποινικού μητρώου. Η υποχρέωση αφορά ιδίως: αα) στις περιπτώσεις εταιρειών 

περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, ββ) 

στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, καθώς και όλα τα μέλη του 

Διοικητικού Συμβουλίου.

δ. Γενικό πιστοποιητικό ΓΕΜΗ πρόσφατης έκδοσης, όχι παλαιότερης των τριών (3) μηνών. 

ε. Πιστοποιητικό νόμιμης εκπροσώπησης από το ΓΕΜΗ στις περιπτώσεις που ο ανάδοχος είναι 

νομικό πρόσωπο, με ημερομηνία έκδοσης έως τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή 

τους.

Η Αναθέτουσα Αρχή δε δεσμεύεται για την τελική ανάθεση της σύμβασης και δικαιούται να την 

αναθέσει ή όχι, να ακυρώσει σε οποιοδήποτε στάδιο τη διαδικασία σύναψης σύμβασης, να ματαιώσει, 

να αναβάλει ή να επαναλάβει τη διαδικασία χωρίς καμία υποχρέωση για καταβολή αποζημίωσης εξ 

αυτού του λόγου στους υποψηφίους.

Συν.: 1. Υπόδειγμα Εντύπου Οικονομικής Προσφοράς
         2. Υπόδειγμα Υπεύθυνης Δήλωσης 

 

 
                                                                                   Ο Προϊστάμενος της Εφορείας 
 κ.α.α.
 

                              Γεωργία Πλιάκου 
                                                                                                    Αρχαιολόγος 
  



ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΠΡΟΣ: Την  Εφορεία Αρχαιοτήτων Θεσπρωτίας
O/H κάτωθι υπογεγραμμέν…………………………………………………………………….

…………………………………………………………………….. προσφέρω τις παρακάτω 
τιμές για προμήθεια εκτυπωτικού χαρτιού, γραφικών ειδών και συναφών υλικών για τις ανάγκες 
λειτουργίας της Εφορείας Αρχαιοτήτων Θεσπρωτίας, όπως περιγράφεται στη σχετική πρόκλησή 
σας, που αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα της παρούσας προσφοράς: 
 
Α/Α Περιγραφή  Τιμή μονάδας / 

συσκευασίας 
(όπου απαιτείται 

συσκευασία) χωρίς 
ΦΠΑ 

Ποσότητα Σύνολο 

1 Χαρτί Α4, 80 gsm, bright 
white, κατάλληλο για 
εκτυπωτές lazer, ink jet, 
φωτοτυπικά μηχανήματα, 
πολυμηχανήματα και 
μηχανήματα 
τηλεομοιοτυπίας (φαξ) με 
την πιστοποίηση 
τεχνολογίας ColorLok, ISO 
9706, συμβατό με 
εκτυπωτή EPSON WF-C529, 
5x500 φύλλα 

Κούτα  (5x500 
φύλλα)

 25
(Η συγκεκριμένη 

ποσότητα της τελικής 
παραγγελίας της 

Υπηρεσίας μας είναι 
δυνατό να 

διαφοροποιηθεί 
ελαφρώς ανάλογα με 

την τελική τιμή του 
προϊόντος) 

 

2 Αρχειοθήκη-κουτί Νο 12 με 
πλαστική επένδυση και 
λάστιχο 

Τεμάχιο  25  

3 Αρχειοθήκη-κουτί Νο 10 με 
πλαστική επένδυση και 
λάστιχο 

Τεμάχιο  10  

4 Κλασέρ αρχειοθέτησης 
γραφείου Α4 8-32 
Χαρτόνι με επένδυση PP, 
ετικέτα διπλής όψης  και 
μεταλλικός κρίκος στη 
ράχη, με μεταλλικές γωνίες 
στη βάση του

Τεμάχιο  10  

5 Κλασέρ αρχειοθέτησης 
γραφείου Α4 4-32
 Χαρτόνι με επένδυση PP, 
ετικέτα διπλής όψης  και 
μεταλλικός κρίκος στη 
ράχη, με μεταλλικές γωνίες 
στη βάση του 

Τεμάχιο  10  

6 Λέιτς Α4 με διαφανή 
εξώφυλλο και έλασμα για 
την συγκράτηση των 
εγγράφων και αδιαφανές 
οπισθόφυλλο πλαστικό σε 
διάφορα χρώματα. Πακέτο 
25 τεμαχίων

Συσκευασία 
(25 τεμάχια)

20



Τα ανωτέρω είδη υπάρχουν ετοιμοπαράδοτα στην επιχείρησή μου και η παράδοσή τους 
δύναται να πραγματοποιηθεί άμεσα, μετά τη σχετική εντολή της Υπηρεσίας σας. 

Οι  ανωτέρω τιμές συμπεριλαμβάνουν Φ.Π.Α. και ισχύουν έως 31/12 2023  
 
 
 
 

…………………..,      /       /2023  
 
 
 

Υπογραφή – Σφραγίδα 

7 Σύρματα συρραφής μικρού 
συρραπτικού Νο 64 

Συσκευασία
(2000 

τεμάχια)

 10  

8 Διαφανής κολλητική ταινία 
σχεδίου 3 μ. 19x33 mm 

Τεμάχιο  5  

9 Ανεξίτηλος μαρκαδόρος 
pilot (F, M) 

Τεμάχιο  10  

10 DVD σε κυλινδρική 
συσκευασία (πλαστική 
θήκη) 

Συσκευασία 
(25 τεμάχια) 

 5  

11 Διορθωτική ταινία τύπου 
mouse 5 mm με μήκος 
ταινίας 5m, κατάλληλα για 
όλα τα είδη χαρτιού 

Τεμάχιο  10  

12 Συρραπτικό Χειρός 
μεταλλικό 18,5x2.5x8.5cm 
Νο 126 (24/6mm) 

Τεμάχιο  4  

13 Συρραπτικό Χειρός 
μεταλλικό 17.5x2x7.5cm 
Μέγεθος συρμάτων Νο 64 

Τεμάχιο  2  

14 Αποσυρραπτικό τύπου 
καβουράκι

Τεμάχιο 2

15 Θερμικά ρολά   για 
αριθμομηχανή τύπου 
57mm x 50mm 24m 

Συσκευασία 
(12 τεμάχια) 

 

 5  

Σύνολο:  
 

ΦΠΑ: 
 

Γενικό σύνολο: 
 



                                                                                                     

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ
(άρθρο 8 Ν.1599/1986)

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση 
το αρχείο άλλων υπηρεσιών

(άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986)

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις(3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 

22 του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι:

για την κατάθεση οικονομικής προσφοράς στο πλαίσιο της υπ’ αριθ. 113379/09.03.2023 πρόσκλησης υποβολής 

προσφορών:

1) Είμαι φορολογικά και ασφαλιστικά ενήμερος/η ως προς τις υποχρεώσεις μου.    

2) Δεν έχω καταδικαστεί για αδίκημα σχετικό με την άσκηση της επαγγελματικής μου δραστηριότητας, για κάποιο από 

τα αδικήματα της υπεξαίρεσης, απάτης, εκβίασης, πλαστογραφίας, ψευδορκίας, δωροδοκίας και δόλιας χρεοκοπίας, 

και για τα αδικήματα που προβλέπονται στο άρθρο 73 του Ν. 4412/2016.

3) Δεσμεύομαι για την έγκαιρη και προσήκουσα προσκόμιση των δικαιολογητικών από τα οποία θα προκύπτουν τα 

όσα αναφέρονται στην υπεύθυνη δήλωση, στην περίπτωση που ζητηθούν από την Αναθέτουσα Αρχή.

4) Δεσμεύομαι ότι σε περίπτωση ανακήρυξης μου ως Ανάδοχου (κατόπιν ενημέρωσης από την Αναθέτουσα Αρχή μετά 

την αξιολόγηση και κατάταξη των προσφορών), θα προσκομίσω πριν την απόφαση ανάθεσης τα ακόλουθα 

δικαιολογητικά κατακύρωσης:

α) Φορολογική ενημερότητα (γενικής χρήσης)

β) Ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ. 2 του Ν. 4412/2016)

γ) Βεβαίωση ασφαλιστικών εισφορών μη μισθωτών (σε περίπτωση φυσικού προσώπου)

ΠΡΟΣ(1): ΕΦΟΡΕΙΑ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ ΘΕΣΠΡΩΤΙΑΣ

Ο – Η Όνομα: Επώνυμο:

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα:

Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:

Ημερομηνία γέννησης(2):

Τόπος Γέννησης:

Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας: Τηλ:

Τόπος Κατοικίας: Οδός Αριθ: ΤΚ:

Αρ. Τηλεομοιοτύπου (Fax):
Δ/νση Ηλεκτρ. 
Ταχυδρ. (Εmail):



δ) Απόσπασμα ποινικού μητρώου

[Η υποχρέωση αφορά ιδίως: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών 

εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους διαχειριστές, β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.) τον Διευθύνοντα 

Σύμβουλο, καθώς και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου.]

Από το απόσπασμα ποινικού μητρώου θα προκύπτει ότι  δεν έχω καταδικαστεί για αδίκημα σχετικό με την άσκηση 

της επαγγελματικής μου δραστηριότητας, για κάποιο από τα αδικήματα της υπεξαίρεσης, απάτης, εκβίασης, 

πλαστογραφίας, ψευδορκίας, δωροδοκίας και δόλιας χρεοκοπίας, και για τα αδικήματα που προβλέπονται στο άρθρο 

73 του Ν.4412/2006. Το απόσπασμα αυτό πρέπει να έχει εκδοθεί το πολύ τρεις (3) μήνες πριν από την ημερομηνία 

ανάθεσης του έργου.

ε) Σε περίπτωση νομικού προσώπου, τα έγγραφα σύστασης και εκπροσώπησής του σύμφωνα με την νομοθεσία που 

διέπει το νομικό πρόσωπο, από τα οποία προκύπτει η νόμιμη σύσταση και λειτουργία του υποψήφιου, καθώς και τα 

σχετικά έγγραφα για τα πρόσωπα που δεσμεύουν το νομικό πρόσωπο με την υπογραφή τους (νόμιμοι εκπρόσωποι).

5) Παραιτούμαι από κάθε δικαίωμα αποζημίωσής μου που απορρέει από οποιαδήποτε απόφαση της Αναθέτουσας 

Αρχής, ιδίως λόγω αναβολής, ματαίωσης ή ακύρωσης της διαδικασίας ανάθεσης.

6) Δεσμεύομαι ότι θα εκτελέσω το έργο σύμφωνα με τους όρους και τις προδιαγραφές που περιγράφονται στην ως 

άνω Πρόσκληση.

Ημερομηνία:            -      -   2023

Ο – Η Δηλ…...

(Υπογραφή)

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση.
(2) Αναγράφεται ολογράφως.
(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 
τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε 
άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 ετών.
(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την δηλούσα.
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